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	KINNITATUD
Tallinna linnapea 1. aprilli 2013
käskkirjaga nr PO-1/77
LISA 1

	

	Lähetustaotluse vorm
	

	

	

	


(ametiasutuse/asutuse juht, kellele taotlus esitatakse)
	

	(taotluse esitaja nimi)

	

	(teenistuskoht)


Lähetustaotlus
	Palun lähetada
	

	
	(lähetatava nimi, teenistuskoht)

	

	(lähetuse aeg)

	

	(lähetuse sihtkoht)

	

	(asutus/üritus, kuhu lähetatakse)

	

	(taotleja poolne lähetuse sisuline põhjendus, kutse jms lisada taotlusele)

	

	(asendaja lähetuse ajal, alates struktuuriüksuse juhist: nimi ja ametikoht)


Lähetusega seotud kulude tasumise ettepanek:
	1. Kutsuja/vastuvõtja katab järgmised kulutused:
	

	



	2. Ametiasutus/asutus 
	
	katab järgmised kulud:

	2.1 Osavõtumaks
	
	(summa)

	2.2 Sõidukulud
	
	(transpordiliik)

	

	(isikliku sõiduauto riikliku registreerimismärgi andmed,
kui lähetuses kasutatakse isiklikku sõiduautot)
	(ühe läbisõidu km maksumus eurodes)

	2.3 Majutuskulud
	

	2.4 Päevaraha
	
	%

	
	
	

	
	
	

	(taotluse esitamise kuupäev)
	
	(taotluse esitaja nimi/allkiri)


Kooskõlastatud:
[bookmark: _GoBack](kooskõlastaja ametikoht, nimi, allkiri)
IBAN:

	

	

	





